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INTRODUCTION

Formation pour les déposants



BIENVENUE!
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Quelques points avant de commencer



1. Soumission d’un formulaire sur les droits de participation (ASC et CVMO)

 Processus de dépôt

 Société

 Fonds d’investissement

 Droits

 Corrections apportées aux formulaires

2. Déclaration de placement avec dispense

OBJECTIFS D’APPRENTISSAGE
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PROGRAMME

5

1. Introduction (5 min)

2. Revue des formulaires sur les droits de participation de l’ASC et de 

la CVMO (35 min)

3. Revue de la déclaration de placement avec dispense (50 min)
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2. DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE 

PARTICIPATION



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION –

SOCIÉTÉ
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À partir de votre tableau de bord, sélectionnez « Vos 

profils ».

• Sélectionnez le profil pour lequel vous effectuez 

un dépôt en cliquant sur le lien.

• Sélectionnez « Actions » à partir de la page de 

renseignements du profil.

• Sélectionnez « Information continue ».

• Sélectionnez « Créer un document intitulé 

“Participation fee form” ».



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION –

SOCIÉTÉ
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Autre façon de procéder : la page de 

confirmation du dépôt des états financiers 

annuels présente un lien pour la création 

d’un formulaire sur les droits de 

participation, le cas échéant. 



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION –

SOCIÉTÉ
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• L’assistant « Votre progression » 

vous guide tout au long des 

étapes du dépôt.

• Certains champs sont 

préremplis :

• personne-ressource à 

partir du compte 

d’utilisateur;

• organismes 

destinataires et 

autorité principale à 

partir du profil de 

déposant.



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION
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L’Alberta et l’Ontario sont les seuls 

territoires qui exigent un 

formulaire.



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION
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• Les formulaires 

pour l’Alberta 

et l’Ontario 

s’afficheront 

dans la liste 

déroulante.

• Vous n’avez à 

entrer les 

renseignements 

qu’une seule 

fois.



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION
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• Entrez la date de clôture de 

l’exercice précédent.

• Sélectionnez le type 

d’émetteur assujetti 

(catégorie 1 ou 3B).



DÉPÔT D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION
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• Cette page s’affichera 

après la saisie des 

renseignements de la 

période de déclaration.

• Au besoin, modifiez les 

renseignements avant la 

soumission pour le 

calcul des droits.



DROITS
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SEDAR+ calcule les droits à 

payer pour le dépôt au 

moment de l’envoi.



CONFIRMATION DU DÉPÔT
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• Lors de l’envoi, un reçu de 

paiement est joint au 

dossier et envoyé par 

courriel à la principale 

personne-ressource du 

dossier.

• Un PDF est généré pour 

chaque formulaire sur les 

droits de participation.



FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION GÉNÉRÉ
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Exemple d’un 

formulaire 13-

501F1 de l’ASC en 

PDF généré pour 

le dépôt



CONSULTATION D’UN FORMULAIRE SUR LES DROITS DE 

PARTICIPATION
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Affichage public 

du dépôt



FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION (ALBERTA) –

FONDS D’INVESTISSEMENT
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Sélectionnez les 

fonds applicables au 

dépôt à partir du 

groupe de fonds 

d’investissement. 



FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION (ALBERTA) –

FONDS D’INVESTISSEMENT
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Les droits sont facturés 

par fonds.



FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION (ALBERTA) –

FONDS D’INVESTISSEMENT

20

La confirmation du 

dépôt comprend un 

lien vers le PDF.



FORMULAIRE SUR LES DROITS DE PARTICIPATION (ALBERTA) –

FONDS D’INVESTISSEMENT
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Le formulaire 13-

501F5 comprend 

une annexe A 

présentant les 

fonds indiqués 

dans le 

formulaire.

Fond 1

Fond 2



CORRECTIONS APPORTÉES À UN FORMULAIRE SUR LES DROITS 

DE PARTICIPATION
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• Un formulaire sur les droits de participation ne peut pas être modifié ni mis à 

jour dans SEDAR+.

• Toute modification nécessiterait la création d’un nouveau dépôt, ce qui 

générerait de nouveaux droits exigibles.

• Les déposants doivent demander une exception liée aux droits pour chaque 

territoire ou repayer les droits et demander un remboursement par la suite.

• Pour en savoir plus sur les demandes d’exception liée aux droits, consultez le 

Centre d’aide de SEDAR+ : Qu’est-ce qu’une exception liée aux droits?

https://pre.sedarplus.ca/onlinehelp/droits-paiements-et-remboursements/droits/faq-sur-les-droits/quest-ce-quune-exception-liee-aux-droits/?lang=fr


VOUS AVEZ DES QUESTIONS?
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3. DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT 

AVEC DISPENSE



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE

25

À partir de votre tableau de bord, sélectionnez 

« Vos profils ».

• Sélectionnez le profil pour lequel vous 

effectuez un dépôt en cliquant sur le lien.

• Sélectionnez « Actions » à partir de la page 

de renseignements du profil.

• Sélectionnez « Placements sur le marché 

dispensé ».

• Sélectionnez « Créer une déclaration de 

placement avec dispense (Annexe 45-

106A1) »



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE

• Sélectionnez « Créer une 

déclaration de placement avec 

dispense (Annexe 45-106A1) » 

à partir du menu déroulant.

• Cliquez sur « Créer une 

déclaration de placement avec 

dispense (Annexe 45-

106A1) ».
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DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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- Répondez aux questions sur la dispense. En général, vous 

répondrez non.

- Sélectionnez les autorités destinataires.

- Sélectionnez l’autorité principale.

- Ajoutez des commentaires (le cas échéant).

- Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Sélectionnez le type de déclaration 

« Nouveau » à partir du menu déroulant.

Remarque : il est également possible de sélectionner 

« Modification d’une déclaration déposée 

antérieurement au moyen du système 

BCSC eServices, du portail de dépôt électronique de 

la CVMO ou en format papier ».

• Enregistrez et continuez.

• Dans cette situation, l’émetteur est 

la partie qui atteste la déclaration.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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- Le nom de l’émetteur s’affichera sur cette page. Le 

site Web et l’identifiant pour les entités juridiques 

s’afficheront également si ces informations sont 

indiquées dans le profil.

- Indiquez s’il y a un coémetteur (ce sera « non » 

dans la plupart des cas).

- Enregistrez et continuez.

- Le champ « preneur ferme » est vide dans cet 

exemple parce qu’il n’y a pas de preneur ferme.

- Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE

30

• Le code du SCIAN s’affichera et sera tiré du 

profil de l’émetteur.  Vous pouvez le modifier 

ici.

• Répondez à la question sur l’activité principale 

de l’émetteur en sélectionnant les éléments 

pertinents du menu déroulant.

• Indiquez le nombre de salariés à partir des 

fourchettes dans le menu déroulant.

• Le numéro de profil s’affiche 

automatiquement.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Dans notre exemple, 

il n’y a pas de fonds 

dans le profil. Par 

conséquent, les 

champs sur le fonds 

d’investissement sont 

grisés.

• Enregistrez et 

continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Sélectionnez la monnaie dans le menu 

déroulant (p. ex. dollar canadien).

• Saisissez la ou les dates du placement. 

Elles ne doivent pas dépasser une 

période de dix jours civils. Les dates 

doivent correspondre à la date 

d’aujourd’hui ou à une date antérieure.

• Téléversez ou faites glisser votre 

Appendice 1 comprenant l’information 

sur la liste des souscripteurs et 

conforme au modèle exigé par les 

ACVM.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Entrez les informations sur les titres 

placés (code du titre, numéro CUSIP, 

nombre de titres, cours de l’action, 

montant total) et cliquez sur 

« Enregistrer ». 

• Après l’enregistrement, un résumé 

s’affiche. Vous avez un exemple sur 

l’image ci-dessous.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Le cas échéant, remplissez la rubrique sur les 

titres convertibles ou échangeables. Sinon, 

cochez « Sans objet ».  

• Cliquez sur « + » pour ajouter des 

informations.

• Cliquez sur « Enregistrer ».

• Après l’enregistrement, un résumé s’affiche. 

Vous avez un exemple sur l’image ci-dessous.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE

35

• Ajoutez les informations sur le placement par territoire et dispense 

au moyen du « + ». Il faut répéter le processus pour chaque 

territoire et dispense selon le cas.

• Cliquez sur « Enregistrer ».

• Indiquez le nombre total de souscripteurs ou d’acquéreurs uniques.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Pour saisir les renseignements sur la 

rémunération, sélectionnez « Oui ». Sinon, 

sélectionnez « Non ».

• Utilisez le « + » pour ajouter la rémunération.

• Cette rubrique vous permet d’inscrire les 

personnes physiques et morales rémunérées.

• Il est possible d’indiquer si la personne est une 

personne inscrite en faisant une recherche par 

numéro BDNI.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Si le numéro BDNI n’est pas fourni pour la personne 

rémunérée, il faut saisir les coordonnées 

professionnelles dans cette rubrique.

• Indiquez la relation avec l’émetteur ou le gestionnaire 

de fonds d’investissement à partir du menu déroulant.

• Après l’enregistrement, l’information apparaîtra 

comme dans l’exemple ci-dessous.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Saisissez le détail de la rémunération 

(espèces, titres ou autres) dans cette 

rubrique.

• Cliquez sur « Enregistrer ».

Remarque : un triangle orange d’avertissement 

dans la section «Votre progression » (ici, dans la 

rubrique suivante) indique qu’il manque de 

l’information qui devra être fournie pour terminer 

le rapport.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• En fonction de la réponse choisie dans le menu 

déroulant, il se peut que vous ayez à remplir un 

Appendice 2. Dans notre exemple, les champs 

suivants sont grisés parce que notre émetteur est 

un émetteur assujetti au Canada.

• Si un Appendice 2 est nécessaire, les rubriques 9a) 

et b) doivent être remplies pour générer 

automatiquement l’Appendice 2 à partir des 

données saisies.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Les rubriques 9a) à c) sont 

grisées parce qu’elles ne sont 

pas nécessaires dans notre 

exemple.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Pour ajouter des administrateurs, dirigeants ou promoteurs, 

utilisez l’option « Ajouter la personne qui n’est pas une 

personne physique » et « Ajouter la personne physique ». 

Indiquez le nom et l’adresse ainsi que la relation. 

• Cliquez sur « Enregistrer ».

• Vous verrez à la diapositive suivante comment ces 

informations sont présentées.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Remplissez les informations sur l’attestation. Dans notre 

exemple, il s’agit de l’agent de dépôt et ses coordonnées.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Indiquez si la personne-ressource est la même 

personne que celle attestant la déclaration. Si ce 

n’est pas le cas, répondez « Non » et entrez les 

informations.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Dans cette fenêtre, 

vous pouvez 

renvoyer à des 

documents 

déposés 

antérieurement, 

tels que les notices 

d’offres, au moyen 

de la fonction de 

recherche.

• Cliquez sur 

« Enregistrer ».

• Enregistrez et 

continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Vous pouvez ajouter 

ou télécharger 

d’autres documents 

dans cette rubrique et 

donner une 

description.

• Enregistrez et 

continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Certains droits s’affichent 

ici dans certains cas.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Passez en revue les renseignements sur cette 

page. Cliquez sur « Modifier » à côté d’une 

rubrique pour apporter des changements au 

besoin.

• Les crochets verts indiquent que la rubrique 

est complétée.

• Enregistrez et continuez.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• Cliquez sur 

« Générer les 

documents » et 

cochez la case pour 

confirmer la 

vérification.

• Cliquez sur 

« Soumettre ».

Remarque : voici deux 

exemples, l’un avec le 

formulaire et 

l’Appendice 2 et l’autre 

avec le formulaire 

uniquement.



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• La rubrique sur les droits affiche les droits relatifs au 

système de 40 $ et les droits de dépôt exigés en Ontario 

(350 $). Dans notre exemple, il y aussi 500 $ de frais de 

retard.

• Il faut faire le paiement par transfert de fonds 

électronique (TFE) ou carte de crédit.

• Cliquez sur « Payer et envoyer ».



DÉPÔT D’UNE DÉCLARATION DE PLACEMENT AVEC DISPENSE
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• La confirmation de votre envoi s’affichera 

à l’écran. Elle comprendra le numéro de 

dossier, un PDF du reçu de paiement et 

une référence de l’opération qui est un 

lien.

• Retournez à l’onglet « Travaux soumis » 

ou à votre tableau de bord.



VOUS AVEZ DES QUESTIONS?

52



SEDAR+ ASSISTANCE

53

Site Web : https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-

sujet-de-sedar/

Courriel : SEDARPlus.Transition@acvm-csa.ca

Téléphone : 1-800-219-5381

https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-sujet-de-sedar/
https://www.autorites-valeurs-mobilieres.ca/au-sujet-de-sedar/
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