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COMMENT PRODUIRE UN RAPPORT DE CONCILIATION PAR
DEMANDE?

Quel est I’objectif de ce rapport?

Le rapport de conciliation par demande est un outil servant a concilier les états de
compte BDNI de votre firme avec I’historique des paiements effectués dans la
BDNI. Ce rapport est une liste des demandes soumises par votre firme. Cette liste
montre les frais payés pour chacune des demandes ainsi que I’état des paiements.

Qui peut produire ce rapport?

Ce rapport peut étre produit par un RAS, un administrateur RAS ou un
Représentant autorisé en chef d’une société inscrite.

Comment produire ce rapport?

1. Cliquez sur I’onglet « Outils Admin. », situé dans la barre de navigation
principale. Ensuite, dans le menu de gauche, sélectionnez « Rapports ».
Le systeme présente une liste des rapports pouvant étre générés. Sélectionnez
« Produire un rapport de conciliation par demande ».

DEMANDE DEMANDE DOSSIERS ENVOIS AUX INFO SUR
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Etablir usager
Maintenir usagers 63070 - Essai Inc.
Modifier mot de passe
Restaurer mot de passe Produire un rapport de conciliation par demande
Révoquer accés
“Resounmatine pawment) Produire un rapport de conciliation par TEF

des frais
Liste des demandeurs

Liste des RAS

Produire un rapport d'étape sur les demandes des personnes physiques visées par le transfert de données.
Produire un rapport sur les dossiers permanents d'une personne physique.

Générer le rapport détaillé des frais annuels

Générer le rapport de gestion des demandes

Générer le rapport de suivi sur les cessations de relation

Générer le rapport 33-109A1

Générer la liste des établissements

Extraire le rapport par numéro




2. Le systeme affiche les critéres de recherche suivants:

Pour produire un rapport comprenant les transactions correspondant & chaque transfert électronique de fonds dans un compte, entrez des renseignements dans les champs « De »
et « A ». Les autres champs sont facultatifs.
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Typs de demande Tous I EEEEEEE—————

Statut des frais - Tous | v

Format du rapport : & Format PDF
O Excel
© Fichier délimité par des virgules (CSV)
[ Produire un rapport ] [ Restaurer ]

3. Pour produire un rapport de conciliation par demande, vous devez définir les

critéres suivants: date de la demande (période couverte par le rapport), type de
demande et statut des frais.

Lorsque vous avez défini les criteres du rapport, cliquez sur « Produire un
rapport »

4. Lorsque vous aurez cliqué sur « Produire un rapport », le systéme vous informera
sur la progression de la création du rapport. Lorsque le rapport est prét, le systeme
I’ouvre dans le format demandé et une fenétre s’affiche. Le rapport est disponible
dans les formats habituels des rapports BDNI (PDF, Excel ou CSV).

Adobe Acrobat Reader est requis pour lire les documents en format PDF._

DEMANDE DEMANDE RECHERGHE DOSSIERS ENVOIS AUX INFO SUR
SOCIETE  PERSONNEPHY. ™ b ENCOURS ORG.DEREGL.  SOCIETE

Etablir usager
Maintenir usagers 63070 - Essai Inc.

T swwdwippot
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Révaguer acoés Weuillez patienter pendant |2 preduction de votre rapport. Attendez de Iavoir regu avant d'effectuer une autre tache. Lersque vous aurez extrait votre rapport, vous pourrez continuer a
“Reeounetie paiemmont utiliser la BONI en cliquant sur une commande du menu

des frais

File Download
Do you want to open or save this file?

- Mame: 1386326.pdf
e Typs: Adobe Acrobat Document, 46,48
From: 172.17.14.231
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Si vous sélectionnez « Sauvegarder », vous pouvez conserver une version électronique du
rapport dans votre ordinateur et le consulter au besoin. Si vous sélectionnez « Ouvrir », le
systéme ouvrira Excel si vous avez choisi « Excel » ou « CSV » comme format de rapport
ou Acrobat Reader si vous avez choisi le format PDF. Vous pouvez maintenant consulter et
imprimer le rapport.

Pour chaque demande apparaissant dans le Rapport de conciliation, les informations sont
organisées comme suit :

> Renseignements sur la demande: numéro BDNI, type de demande;

> Renseignement sur le demandeur: le numéro BDNI et le nom de la firme
(ou de I’individu) d’ou provient la demande;

> Personne qui soumet les frais: Nom de famille et prénom du RAS ayant
soumis la demande aux régulateurs, autorisant ainsi le transfert
électronique de fonds (TEF);

> Demande de frais: date, type de paiement, type de dossier (C = crédit, D =
débit), montant, bénéficiaire et statut du paiement (creé, echange, paye,
retourné, refusé). Il est conseillé d’effectuer les conciliations en utilisant
les dates associées au statut « échangé » plutot que celles associées au
statut « payé ».

> Renseignements TEF : numeéro d’identification du TEF, date de traitement
du TEF

Rappeort de BDNI

Titre du rapport

Rapport de conciliation par demande

Type de demande

Date de la demande relative aux frais :
Statut des frais

N* de BDNI de la société

Tous
Du - 2011-04-14 Au - 2011-04-19
Tous

63070

Renseignements sur la demande Renseignements sur le demandeur Personne qui soumet les frais Demande de frais Renseignements TEF
3 Type N de Hom de la société OU Hom de famille Prénom Date Typede | Type | Montant | Bénéficiair | Etat | ldentificateur Date de
BDHI paiement. de € traitement
dossier
HNom de famille Prénom
201153436 |Inseription d'une personne 2694511 [Martin Jean Dupont Michel 411872011 Initial c 1,176.00|Autorité des  [Creé 4/18/2011
physique et examen d'une marchés
personne physique financiers
autorisée
c 250 00| British Créé
Columbia
Securities
Commission
c 198 .37 |NRD Créé
Revenue
c 125.00|OCRCYM - [Créé
Québac
Québec)
c 250.00|Securiies Créé
| Commission
of
Newfoundlan
d and
Labrador
D 2,000.37 |Essai Inc. Craé
201153445  |Ouverture d'un 63070 |Essai Inc Dupont Michel 41192011 [initial C 150.00|OCRCVM - |Cré2 41972011
|établissement Québec
Québec)
o] 150.00|Essailnc.  |Créé
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Pour sauvegarder le rapport dans votre systeme, cliquez sur « Fichier », situé en
haut a gauche de la fenétre dans laquelle s’est ouvert le rapport. Sélectionnez « Enregistrer
sous ». Vous pouvez enregistrer le rapport sous le nom désiré et le classer a votre
convenance. Notez qu’en genérant le rapport, la BDNI lui associe un numéro. Ce numéro
se trouvera automatiquement dans le nom de fichier du rapport.

5. Si le systeme est occupé, il est possible que vous receviez un message dans lequel
vous sera fourni un numéro de rapport. Ce numéro pourra étre utilisé
ultérieurement pour récupérer le rapport. Pour ce faire, vous devez sélectionner
« Extraire le rapport par numéro » dans I’écran de sélection des rapports. Vous
devez par la suite inscrire le numéro du rapport a récuperer et cliquer sur « Extraire
le rapport ».

DECLARATION SUR LA CONFIDENTIALITE ~ AIDE  ENGLISH SORT

DEMAMDE DOSSIERS  ENVOISAUX  INFO SUR
PERSONNEPHY, TCCHERCHE | ey coURS  ORG.DEREGL.  SOCIETE

63070 - Essailnc.

Votre rapport a été produit avec succés, mais vous ne pouvez l'extraire pour linstant. Vieuillez consigner le numéro didentification du rapport "1386532" et ouvrir une session plus
tard afin de l'extraire.

DEMANDE SOCIETE | DEMANDE FERSONNE PHYS E | RECHERCHE

ENVOIS AUX ORG. DE REGL. | INFO

CIETE | OUT!

CONSEIL - Lorsque vous créez un rapport, il est toujours disponible uniqguement
dans la langue dans laquelle votre systéme BDNI se trouvait au moment de sa
création, et ce, méme si vous vous connectez a BDNI dans I’autre langue pour
visualiser le rapport. Ainsi, pour obtenir le rapport dans les deux langues, vous
devrez le créer deux fois, une fois lorsque vous étes sur la version francaise du site
et une seconde fois en étant connecté sur la version anglaise du site. Pour obtenir
des rapports identiques dans les deux langues, assurez-vous d’utiliser les mémes
critéres pour générer chacun des rapports.

NOTE - Tous les rapports sont extraits le méme jour ouvrable que la demande a été
faite, peu importe la taille du rapport. Cependant, les rapports plus volumineux sont
plus longs a produire.



