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COMMENT PUIS-JE PRODUIRE UNE LISTE DES PARTICULIERS

NECESSITANT UNE REPONSE A UN DES ELEMENTS DU 33-109A4?

Quel est I’objet de ce rapport?

La liste des particuliers nécessitant une réponse a un des éléments du 33-109A4 est une
liste des rubriques nécessitant une réponse pour des personnes physiques de votre société
dont le statut d’inscription est « Activé » ou « Suspendu (mesures de réglementation) ». Il
se veut un outil de révision et mettre a jour les renseignements d’enregistrement dans les
dossiers indiquant « I/ n'y a aucune réponse a cette question ».

Qui peut produire ce rapport?

Dans le cas d’une société inscrite dans plusieurs territoires, le rapport peut étre produit par
le représentant autorisé en chef de la société, le représentant autorisé de la société ou le
représentant autorisé de la société administrateur.

Comment produire le rapport?

1.

Dans la barre de navigation principale, cliquez sur ’onglet Qutils admin. et choisissez
ensuite Rapports dans la barre de menus a gauche. Le systéme affiche la liste des rapports
pouvant étre produits. Choisissez La liste des particuliers nécessitant une réponse a un
des éléments du 33-109A4.

DEMANDE DEMANDE RECHERCHE DOSSIERS ENVOIS AUX INFO SUR OUTILS
SOCIETE  PERSONNE PHY. ENCOURS ORG.DEREGL. SOCIETE ADMIN.

Etablir usager 77820 - Test Firm 1234 Inc.

Maintenir usagers

Modifier mot de passe Produire un rapport de conciliation par demande

Restaurer mot de passe

Révoquer accés Produire un rapport de conciliation par TEF

Resoumettre paiement

des frais pe Liste des demandeurs

Rapports

Liste des RAS

Générer le rapport détaillé des frais annuels

Générer le rapport de gestion des demandes

Générer le rapport de suivi sur les cessations de relation

Générer le rapport 33-109A1

Générer la liste des établissements

Générer un rapport sur les particuliers ayant des conditions en vigueur
Générer le rapport des activités a déclarer

iste des particuliers nécessitant une réponse a un des éléments du 33-109F§>

Extraire le rapport par numéro




Le systéme affiche 1’écran ci-apres pour la saisie des critéres relatifs au rapport :

DEMANDE DEMANDE | o irocue DOSSIERS ENVOIS AUX INFO SUR OUTILS
SOCIETE  PERSONNE PHY. ENCOURS ORG.DEREGL. SOCIETE ADMIN.

Etablir usager 77820 - Test Firm 1234 Inc.

Maintenir usagers

Wodfier motdepasse  Liste des particuliers nécessitant une réponse a un des éléments du 33-109F4
Restaurer mot de passe Pour générer un rapport, entrez les informations dans I'un des champs applicables. Le rapport
Révoquer accés répertorie toutes les personnes actives et suspendues (action réglementaire) sans réponse
m aux champs obligatoires.

des frais

Rapports N° de BDNI de la ‘ ‘
personne physique: ———————————

N° de BDNI du lieu ‘ ‘
d'emploi : S —

Territoire de | Tous v
compétence :

Format du rapport : ® Excel
O Fichier délimité par des virgules (CSV)

| Produire un rapport | | Restaurer |

Pour la production d’un rapport, vous pouvez fournir les critéres suivants : le N° de BDNI
de la personne physique, le N° de BDNI du lieu d'emploi, le territoire de compétence et le
format du rapport.

Vous pouvez entrer le N° de BDNI de la personne physique pour une personne physique
en particulier, ou toutes les personnes physiques si le N° de BDNI de la personne physique
n’est pas saisi. Vous pouvez entrer le N° de BDNI du lieu d’emploi pour une liste de
personnes physiques dans un lieu en particulier. Vous pouvez choisir un seul territoire de
compétence, qui présentent le territoire principal pour une personne de votre société, ou
encore, sélectionner Tous. Vous pouvez aussi choisir un ou plusieurs territoires de
compétence. Le cas échéant, tenez enfoncée la touche Contrdle et cliquez sur les noms
figurant dans la liste déroulante. Si vous ne choisissez aucun territoire, le curseur sera, par
défaut, sur Tous et le systéme produira un rapport pour tous les territoires de compétence
aupres desquels votre société est inscrite.

Pour chaque transaction apparaissant dans le Rapport des activitiés a déclarer, les
informations sont présentées comme suit :

» Personne Physique: N° de BDNI de la personne physique, Nom de famille,
Prénom, Deuxiéme prénom, Numéro de 1'établissement BDNI, Régulateur
Principal

> Eléments du 33-109A4: Rubrique 1 Nom, Rubrique 2 Renseignements
personnels, Rubrique 8.1 Compétences - Chartered Financial Analyst (CFA)
Charter, Rubrique 8.1 Compétences - Titre de Gestionnaire de Placement
Canadien (GPC), Rubrique 10 Activités a declarer, Rubrique 11 Emplois et autres
activités antérieurs, Rubrique 12 Démissions et cessations des fonctions, Rubrique
13 Renseignements concernant la réglementation, Rubrique 14 Renseignements



sur les infractions criminelles, Rubrique 15 Renseignements sur les poursuites
civiles, Rubrique 16 Renseignements sur la situation financiere, Rubrique 17
Propriété de sociétés de valeurs mobilieres et de dérivés, Régulateur Principal

Lorsque vous avez sélectionné les criteres relatifs a votre rapport, cliquez sur Produire un
rapport.

Lorsque vous cliquez sur Produire un rapport, le systéme vous informe de la progression
de la création du rapport. Lorsque celui-ci est prét, le systetme lance le logiciel
correspondant au format choisi, et une fenétre contextuelle s’affiche. Le rapport est
disponible dans les mémes formats que tous les autres rapports disponibles dans la BDNI
(Excel ou CSV).
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Veuillez patienter pendant la production de votre rapport. Attendez de |'avoir regu avant d'effectuer une autre tache. Lorsque vous aurez extrait votre
rapport, vous pourrez continuer a utiliser la BDNI en cliquant sur une commande du menu.

DEMANDE SOCIETE | DEMANDE PERSONNE PHYSIQUE | RECHERCHE | DOSSIERS EN COURS
ENVOIS AUX ORG. DE REGL. | INFO SUR SOCIETE | QUTILS ADMIN.

Si vous choisissez de ’ouvrir, le systéme lancera Excel si vous avez choisi les formats
Excel ou CSV. Vous pouvez ensuite visualiser et imprimer le rapport. Pour I’enregistrer
dans votre systéme, cliquez sur Fichier dans le coin supérieur gauche de la nouvelle fenétre
et choisissez Enregistrer sous. Vous pouvez renommer le fichier et le stocker comme il
convient. Vous remarquerez que le systéme génére un numéro de rapport qui fait partie du
nom de fichier donné au rapport.

4 A B c D E F G H | J K L M N o [ Q R S
1 Rapport de BDNI
2 Heure d'exécution : 11:18:53 AM
3 Date d'exécution : 02-08-2023
4 Personne qui a demandé AFR, Test
5 Titre du rapport : Liste des particuliers nécessitant une réponse a un des éléments du 33-109F4
6
7 N° de BDNI de la société 77500
8 Nom de la société : Test Firm 1234 Inc.
9
10 N° de BDNI de la personiNom de famill Prénom  Deuxiéme pi de I'"Rubrique 1 ique 2 ique 8.1 Rubrique 8.1 Rubrique 10 .Rubrique 11 Rubrique 12 Rubrique 13 Rubrique 14 Rubrique 15 Rubrique 16 Rubrique 17 Autorité principale
1 11001 Tester One 100002 Ne s" s'applique A pol Al réponse ON
12 11021 Tester Two 100002 Ne s" ‘applique A épol Al réponse ON
13 11031 Tester Three 100022 Ne s" ‘applique A épol Al réponse ON
14 11041 Tester Four 100022 Aucune répoiNe s'applique Ne s'applique Aucune réponse Aucune réponse Aucune réponse ON
15 11051 Tester Five 100032 Ne s'applique Ne s'applique Aucune réponse ON
16 11061 Tester Six 100032 Ne s ‘appliq épol A réponse ON
17 11071 Tester Seven 100032 Ne s ‘appliq ép réponse ON

Si le systéme n’est pas disponible, vous recevrez un numéro de référence que vous pouvez
utiliser plus tard pour extraire le rapport en choisissant la fonction Extraire le rapport par
numeéro, en saisissant ce numéro et en cliquant sur Extraire le rapport.
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SOCIETE  PERSONNE PHY. EN COURS
77820 - Test Firm 1234 Inc.

Votre rapport a été produit avec succés, mais vous ne pouvez I'extraire pour l'instant. Veuillez consigner le numéro d'identification du rapport "2826121"
et ouvrir une session plus tard afin de I'extraire.

Rapports
L ————————— DEMANDE SOCIETE | DEMANDE PERSONNE PHYSIQUE | RECHERCHE | DOSSIERS EN COURS

ENVOIS AUX ORG. DE REGL. | INFO SUR SOCIETE | OUTILS ADMIN



CONSEIL - Si vous produisez un rapport dans une langue, vous ne pourrez le visualiser
dans I’autre langue officielle, méme si vous ouvrez une session dans cette langue pour
I’extraire. Si vous voulez que les critéres s’affichent en francais et en anglais, vous devez
produire un rapport dans chacune des langues, c’est-a-dire ouvrir une session dans la
version frangaise du systeme pour produire un rapport avec les titres frangais.

NOTE — Les rapports de la BDNI sont produits en fonction des renseignements sur la
société et la personne physique inscrite qui sont valides dans les cinq minutes précédant la
production du rapport. Par conséquent, si des changements touchant votre société ont lieu
entre-temps, le rapport n’en fera pas état. Il convient également de souligner qu’il faudra
plus de temps pour générer et vous permettre de visualiser un rapport volumineux.



